PEMERINTAH KOTA SAWAHLUNTO
BADAN I EPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SDM
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KEPUTUSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SDM
KOTA SAWAHLUNTO
NOMOR : 801/ 3¢ /BKPSDM.1-SWL/2017

TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) ADMINISTRASI
PEMERINTAHAN PADA BADAN XEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SDM
KOTA SAWAHLUNTO

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SDM
*KOTA SAWAHLUNTO,

Menimbang : a. bahwa untuk mewujudkan kinerja birokrasi yang efektif dan
efisien perlu di dukung oleh Standar Operasional Prosedur
(SOP) yang akan menjadi pedoman/acuan dan standarisasi
bagi seluruh pegawai dalam menyelesaikan pekerjaan yang
menjadi tuga: dan tanggungjawab individual maupun
organisasi keszluruhan;
b. = bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, maka perlu menetapkan Keputusan Sekretaris
Daerah Kota Sawahlunto tentang Penetapan Standar
Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan pada
Badan Kepecawaian dan Pengembangan SDM Kota
S;awahlunto Tahun 2017.
Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang Pembentukan
Daerah Otonom Kota Kecil dalam Lingkungan Daerah Propinsi
Sumatera Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 1956 Nomor 19);
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan

.

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 4286);




Undang-Undan:  Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaa: Negara (Lernbarah Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4355);

Undang-Undan:; Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan ‘Tanggung Jawab Keuangan Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 66,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4400);
Undang-Undan: Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
126, Tambahar: Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4438);

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lerﬂiaaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah kedua kalinya
‘terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Républik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 44 Tabun 1990 tentang
Perubahan Batas Wilayah Kotamadya Daerah Tingkat II
Sawahlunto, Kabupaten Daerah Tingkat I
Sawahlunto/Sijunjung dan Kabupaten Daerah Tingkat. II
Solok (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1990
Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3423);

Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan Lembaran
Republik Indonesia Nomor 4578);



10.

1.

12.

13.

14.

16.

17.

tentang Ped m:.n Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagaimana
telah diubah <:cua kalinya terakhir dengan Peraturan Menteri
Dalam Neger: 1 umor 21 Tahun 201 §-

Peraturan Nc:iilert Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birc!irasi Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedcman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi " merintahan;

Peraturan Dacrahi Kota Sawahlunto Nomor 11 Tahun 2015
tentang Pcloli-pokok  Pengelolaan Keuangan  Daerah
(Lembaran I'ccrah Kota Sawalunto Tahun 2015 Nomor 11,
Tambahan Lembaran Daerah Kota Sawahlunto Nomor 42);
Peraturan Dacrah Kota Sawahlunto Nomor 11 Tahun 2016
tentang Uruson Pemerintahan yang Menjadi Kewenangan
Pemerintah ['zcrah (Lembaran Daerah Kota Sawahlunto
Tahun 2016 Nomor 11);

Peratugyan Dacrzh Kota Sawahlunto Nomor 14 Tahun 2016
tentang Pembointukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Dacrah Kota Sawahlunto Tahun 2016 Nomor 14);
Peraturan Dacrah Kota Sawahklunto Nomor 17 Tahun 2016
tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun
Anggaran 2017 (Lembaran Daerah Kota Sawahlunto Tahun
2016 Nomor 173;

Peraturan VWalikota Sawahlunto Nomor 31 Tahun 2016
tentang Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi serta Tata
Kerja Organisasi Perangkat Daerah Kota Sawahlunto (Berita
Daerah Kota S;r.vahlynto Tahun 2016 Nomor 31);

Peraturan Waiikotak Sawahlunto Nomor 36 Tahun 2016
tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2017 (Berita Daerah Kota Sawahlunto Tahun

2016 Nomor 2E&).

" MEMUTRUSKAN :

0 . (o)
Menetapkan
KESATU 2 Menetapkar{ Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi

Pemerintahan Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia Kota Sawahlunto Tahun 2017;



KEDUA

KETIGA

KELIMA

: Standar Operasional Prosedur (SOP) Penyelenggaraan Administrasi

Pemerintahan ini, digunakan sebagai Pedoman/Acuan dan
Standarisasi bagi seluruh pegawai pada Badan Kepegawaian dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia dalam menyelesaikan
pekerjaan yang menjadi Eugas dan tanggungjawabnya secara baik
dan tepat sekaligus sebagai akuntabilitas pelaksanaan tugasnya;

: Standar Operasional Prosedur (SOP), sebagaimana dimaksud

DIKTUM KESATU keputusan ini
Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

3’ Ditetapkan di Sawahlunto
pada tanggal 4 September 2017

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SDM
KOTA SAWAHLUNTO,

. MAWARDI, S.Ag.MM
NIP. 19590906 198201 1 002

Tembusan : disampaikan kepada Yth:
1.Ketua DPRD Kota Sawahlunto di Sawahlunto.
2.Inspektur Kota Sawahlunto di Sawahlunto.

3.Lain-lain yang dirasa perlu.
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